台州科技职业学院
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
                     教务处〔2022〕47 号

关于开展2022/2023学年第一学期期中

教学检查的通知

各二级学院： 

期中教学检查是教学质量监控的重要环节。为全面了解本学期教学运行情况，促进各学院进一步深化教育教学改革，加强日常教学管理，规范教学运行，提高教学质量，根据台州科技职业学院《期初期中期末教学检查若干规定》、《教学管理规范》和《教师教学工作规范》要求，决定开展2022学年第一学期期中教学检查（以下简称检查）工作，现将有关事项通知如下，请认真抓好落实。

一、检查时间 

检查时间：2022年11月11日～11月25日。

二、检查内容 
1.重点内容  高水平专业群建设项目推进、2022学年教师教学能力比赛初赛组织、新版教案落实、岗位实习管理等。
2.常规内容  （1）考勤工作：包括上课老师迟到早退和上课对学生的考勤；（2）教学工作：教学计划执行、备课授课、作业布置、作业批改、学习辅导、学生学习状况；（3）其它工作：学生夜自修、教研活动等。
三、检查方式

（一）教师自查

任课教师自查教学各环节的教学情况，对任教班级的课堂纪律，学生学习状况、作业完成情况等进行评价，自查结果和评价结果以表格形式汇总（表格见附件1）。

（二）教研室研讨

组织本教研室教师（含外聘教师）召开会议，并形成会议纪要；对本教研室教师教学各环节的情况进行检查，检查本教研室教师教案、授课计划、资料归档、教研活动情况，检查结果以表格形式汇总（表格见附件2），对存在和发现的问题进行研讨，提出整改措施。

（三）二级学院检查

1.重点内容

（1）省、市、校三级高水平专业群，根据专业群建设方案和期初计划，重点自查本学期以来任务建设进度、绩效目标和标志性成果完成情况。形成书面材料报教务处。

（2）各二学院根据《关于举办2022-2023学年台州科技职业学院教师教学能力比赛的通知》（教务处〔2022〕41号）文件要求，制定本学院实施方案，组织初赛。重点检查各学院初赛组织情况，形成书面材料报教务处。

（3）各二级学院组织检查教龄15年以下专任和兼课教师新版教案的编写数量、教案完成质量和相关教学进度等，检查结果形成书面材料报教务处。

（4）各二级学院组织检查认知实习、假期跟岗实习、教学跟岗实习的集中度（在同单位实习生数）和要件（实习方案、考核方案、三方协议、保险、告知家长书等）是否齐全。

（二）常规内容

（1）检查任课教师上课迟到早退现象、课堂教学质量和学生上课考勤、课堂教学纪律等情况；

（2）检查汇总各教研室教学情况，分别召开教师座谈会（含外聘教师）、学生座谈会和专题研讨会，举行新进教师公开课、优秀教师观摩课等，检查结果以表格形式汇总，检查重点是督查相关教师和教研室整改存在的问题；

（3）各二级学院可以委托学习委员以班课（头脑风暴、讨论等）形式检查汇报学生夜自修情况，学院对如何提高夜自修效率展开研讨，便形成书面材料上报教务处。

（四）学校检查

学校成立七个检查组（分组安排见附件4），在本学期第十二、十三周（11月 14 日—22 日），由各组组长带队到所联系的二级学院检查期中教学工作，主要内容包括： 
1.推门听课（新进教师不在本次范围内）； 
2.组织所在学院的学生召开座谈会，； 
3.听取二级学院教学工作汇报，主要包括期中教学工作自查情况、存在的问题及意见建议等；以及检查组抽查自查后的总结材料、教案等情况。参会人员为学院党政班子领导、实训教学主任、专业主任。 
4.检查组反馈推门听课和抽查情况； 
5.各检查组于活动结束后，由各组记录人负责整理、汇总形成检查报告，包括检查情况，以及整改事项，于11 月 30 日前发给教务处叶婷婷老师（行政楼B304室）。
（五）期中考试

每周教学时数4节及以上课程原则上均须考试，可采用闭卷、开卷、口试、实践操作、小论文等多种形式。考试时间可为45-90分钟，考试一般在上课时间进行。
四、检查要求

1.各二级学院要高度重视期中教学检查，按照检查内容和检查方式，精心组织，并针对检查中发现的问题及时整改。

2.各教研室将《台州科技职业学院期中教学检查教师检查表》（附件1）和《台州科技职业学院期中教学检查教研室汇总表》（附件2）交至二级学院存档。

3.各二级学院将检查情况汇总至《台州科技职业学院期中教学检查二级学院汇总表》（表格见附件3），分析存在问题，提出整改措施，形成一份《期中教学检查简要总结》，连同《台州科技职业学院期中教学检查二级学院汇总表》和《台州科技职业学院期中教学检查教研室汇总表》（电子）11月30日之前交至教务处。

4.各二级学院的“高水平专业群建设项目推进情况”、“2022-2023学年教师教学能力比赛初赛组织情况”，每个专业的“新版教案落实情况”、“岗位实习（认知、假期、教学）集中度和要件是否齐全”等以二级学院为单位，在11月30日前单独报教务处。联系人：徐微雅（行政楼B308室）。

附件：

1.《台州科技职业学院期中教学检查教师自查表》

2.《台州科技职业学院期中教学检查教研室检查表》

3.《台州科技职业学院期中教学检查二级学院汇总表》

4.2022-2023 学年第一学期期中教学检查分组安排
（附件1.2.3  电子文档见教务处网站资料下载栏目）

附件： 
2022-2023学年第一学期期中 教学检查分组安排
	序号
	带队组长
	二级学院
	参加人员
	记录人
	联络人

	1
	马荣飞
	农业与生物工程学院（乡村振兴学院）
	曾希君、任建平、杨  滨、叶婷婷、戴雪婷
	任建平
	陈正冬

	2
	丛建民
	机电与模具工程学院（长鹰无人机学院）
	冯尚坤、陈灵青、吴欣阳、梁  璟、卢雪琼
	冯尚坤
	罗勇波

	3
	赵雪莲
	信息工程学院
	项  缨、麻育胜、解卫华、吴翰林、林别雨
	麻育胜
	凌代红

	4
	赵效萍
	会计与金融学院
	揭  晓、娄淑敏、沈伟玲、赵宣博、罗  茜
	娄淑敏
	张伟坤

	5
	陈文标
	人文教育学院
	应巧艳、项姬秀、徐含默、周忠诚、陈  微
	项姬秀
	王  晶

	6
	罗嗣林
	公共基础学院、马克思主义学院
	梁玲娜、胡  敏、韦海忠、钟金沙、金玲玲
	梁玲娜
	刘晓爽

	7
	黄彬红
	经贸管理学院
	李世炜、倪红霜、杨雅琦、章日泉、韩伶俐
	倪红霜
	任亚丽

	备注：1.各组联络人协调检查时间（11月14日—11月22日），并通知组内成员；

      2.各组记录人负责记录、整理、汇总资料，撰写检查报告，于11月30日前将检查报告发给叶婷婷。
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